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Asistencia al Contribuyente

Agosto/2018
INSTRUCTIVO SERVICIO EN LINEA
INSCRIPCION DE EMPRESAS UNIPERSONALES

Este servicio permite la inscripcion como contribuyentes Unipersonales ante BPS y DGI'.

Se habilita a quienes no posean registro como contribuyente unipersonal, usuario de setrvicio,
titular de servicio doméstico u obras de construccion, teniendo como requisito contar con
Usuario Personal de BPS.

1. Acceso al Servicio

Se accede a través de la web de BPS (www.bps.gub.uy) Tramites y Servicios - Servicios en
linea - Todos los servicios — Inscripcion y modificacion de empresa, seleccionando “Inscripcion
de empresas unipersonales”.

Inicio Empresas  Trabajadores  Jubilados y pensionistas  Servicios personales  Trabajo Doméstico  Obras particulares [

Todos los Servicios en Linea

@ Exclusivo usuarios Registrados

+ Aportesy pagos (5)

+ Capacitacion (1)

+ Certificados (4)

+ Consultas (24)

+ Declaracién de personal (9)

+ Fonasa servicios personales (2)

= Inscripciéon y modificacién de empresa (4)

Ingrese y medificacidn de consejos de salarios i@ [T Inscripeién de empresa

Modificacion de datos registrales Reinicic de actividad de empresa @
< Inscripcion de empresas unipersonales @ [T >

+ Inscripcién y modificacién de obra (2)

2. Inicio de la inscripcion.

Para comenzar el proceso de inscripcion seleccione “Inscribir Unipersonal”.

Inscripcién de empresas unipersonales

Este servicio habilita la inscripcién de Profesionales Universitarios como contribuyentes.

N° de solicitud Fecha de la solicitud Tipo de inscripcion Titular Estado Acciones

1 En esta primera instancia se habilita la inscripciéon de Profesionales Universitarios con amparo a Caja
de Jubilaciones y Pensiones Universitarios (CJPPU) o Caja Notarial, que presten servicios personales
fuera de la relacién de dependencia. Quedan excluidas las profesiones vinculadas al &rea informaética
que combinen capital y trabajo (Lit. B Art.3 Titulo 4 del Texto Ordenado).


https://serviciosenlineat.bps.gub.uy/ServiciosEnLinea/inicio.xhtml?idctn=9170
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Paso 1 —Ingreso de la profesion

Se debe ingresar la profesion como figura en el titulo universitario, seleccionarla y presionar
“Siguiente”.

Profesién @

- Tieulo: Al ™ Profesiéne

= Titulo: ABOGADO
LICENCIADO

LABORATORISTA EN ODONTOLOGIA

LICENCIADO EN RECURSOS HUMANOCS ¥ RELACIONES LABORALES c |
ancelar

LICENCIADO EN RELACIONES LABORALES

LICENCIADO EN LABORATCORIO CLINICO

Paso 2 — Datos Personales

En este paso se visualiza la siguiente informacion:

M Mis Servicios en Linea JUAN GOMEE
I Todos los Servicios ,

Moo s Carvizaar Coni
BN O Seeratad Sovs ogetoer Mo Danas  Cariar Coavisets

Inscripcién de Empresas Unipersonales

Estt S8rcin Rabilits 1 irscripoitn o Profesionabis Unhasrstarios Como conifibuysnies.

Solcilud: 56937456 Aportacidn & impuesios  Domiilios y Dooumantscidn Coratancin

< Datos personales & >

Dcumenta: FEERER]

Momibre: JUAMN GOMEZ
Fecha de naciméento: 310771949

Masouling

Saeon

La nformadion Suginida &% ka que consta en BPE. Las modific aciores que haga 6n esis paso, 00 56 verdn nifeiadas ante DEL &
requien modificar los datos que constan en BPS, debord ingresar en Modificar mis Datos™, wibecado an los Galos 065U USLEo

* Domicilbo personal: DIECIOCHD DE JULIO AV 99595 MONTEVIDED MONTEVIDED CP 11111

+ Tedélono personal:

* Cofmed electndnica:

» Estada civil: L

Cancelar

- Solicitud:

Se visualiza el numero de solicitud a tener en cuenta para el seguimiento del tramite.



H?S Banco de Prevision Social

Instituto de Sequridad Social Asesoria Tributariay Recaudacion

Comunicado 28/2018
- Datos personales:

En este punto se muestra informacion personal registrada ante BPS. Verifigue que estos datos
sean correctos. En caso de requerir modificarlos debe enviar correo electronico detallando la
modificacion a realizar, adjuntando copia de su documento de identidad vigente a la casilla
afmu@bps.qub.uy.

ACLARACION: se sefiala que no debe continuar la transaccion hasta verificar la confirmacion
del cambio solicitado.

- Datos exclusivos para DGI:

Debe completar o modificar la informacion requerida. Se sefiala que los datos solicitados son
de uso exclusivo de DGI. En caso de requerir modificarlos en BPS, debe seleccionar la opcion
“Modificar Mis Datos”.

Paso 3 — Aportacion e Impuestos

Fecha de inicio: i} 2]

" ddimm/aaaa
Informacion para el Fonasa b Indicar lo que corresponda a los

+ ¢Tiene menores a cargo 0 Osi ONo efectos de determinar la cobertura
mayores con discapacidad? FONASA

« ¢ Tiene conyuge/concubino sin Q8 ONo

cobertura FONASA? i .
Seleccionar los impuestos

correspondientes por su actividad.

»

£ Es socio vitalicio?

Impuestos &

»

Seleccione una opcion: O VA servicios personales & IRPF Il En calidad de Contribuyente
O IRAE & IVA GENERAL En calidad de Contribuyente Debe seleccionar Unicamente en caso

de requerir impuestos adicionales.

o) Mas Impuestos @

Anterior

Cancelar

ACLARACION: La fecha de inicio de actividad puede ser igual o posterior a la fecha de
declaracién de ejercicio en la caja correspondiente. La fecha declarada debe coincidir con la
fecha de inicio de la actividad como prestador de servicios personales fuera de la relacion de

dependencia.
Impuestos @ !_a fecha de palance depende del
* Seleccione una opcion: [\A servicios personales e IRPF Il Contribuyente ImpueStO SeIeCCIOnadO
* |RAE e VA GENERAL Contribuyente L.
ot do bal P — ° e IVA servicios personales e
* echa de balance: L e setiembre v .
Si cambia la fecha de balance es porque. glg: :;n}fr::ro .3nl|:— |RP|; I.:_. Iat. fe(i:gal ((jje k()jalancf) es
2 febrer por defecto e e diciembre.
30 de abril
. 3nd Yo .
O Mas Impuestos @ 30 de junio e IRAE e IVA GENERAL: si
31 do oo cuenta con  contabilidad
suficiente, podra indicar una
31 de octubre e
30 de noviembre fecha de balance distinta a la

|31 de diciembre

antes mencionada.
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Posteriormente, en caso de requerir modificar o afladir mas impuestos, se podra realizar desde
el servicio en linea “Modificacion de Datos Registrales”.

Paso 4 — Domicilios y Documentacion

Domicilios

Inscripciéon de Empresas Unipersonales

Este seren Fatita i mrserpesin te Profesonaies Lnnerstanes £oma contnbuyentes

Soliciiud 5698756

Marcar si el domicilio constituido
coincide con el particular.

Domicilio Constituido @

El domiciio constisic es igual al personas

- Dwmcciin:

Domicilio Fiscal @

El gomico fsca

- Dwmccitn:

es igual al consshudo

—>» Ingresar el domicilio
correspondiente en caso que no

coincida con el particular.

Adjuntar documentacion

Marcar si el domicilio fiscal coincide
con el constituido.

Ingresar el domicilio correspondiente
en caso gue no coincida con el
constituido.

Documentacion

Adjuntar documentacion

Debe incluir los siguientes documentos: - Constancia Caja Profesional —> . . aga
@ Adjuntar constancia emitida (fecha de

T Y] | Adjuntar emisibn no mayor a 60 dias) por

CJPPU (Constancia de Actividad) o

Caja Notarial (Fojas 1 y 2 del

Formulario AF10). EIl archivo debe

e ser en formato .doc o .pdf y con un
Cancela tamafio maximo 1 Mb.

Tipo de documento Nombre Tamafio Acciones

Constancia Caja Profesional Constancial.doc 2150 KB BT

Una vez seleccionado el archivo, se visualiza en la grilla y se habilita la opcion de “eliminar” y
“descargar”.

Para completar su solicitud seleccione “Confirmar”.

Paso 5 — Constancia

Una vez confirmada la solicitud se emite constancia indicando el éxito de la transaccion y se
envia correo electronico (ingresado en el paso 2). Se debe tener en cuenta que a esta direccién

se enviara toda comunicacion relativa al tramite.

Asimismo, seleccionando la opcion “Gestion de solicitudes” se visualiza la grilla de solicitudes,
pudiendo ver el estado de la misma.


https://servicios.dgi.gub.uy/servlet?accion=inicio
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Inscripcion de empresas unipersonales

Este servicio habilita |a inscripcién de Profesionales Universitarios como contribuyentes.

Solicitud 56987456 realizada con éxito

@ La misma sera procesada por BPS-DGI en un plazo de dos dias habiles, luego de los cuales se le comunicara el resultado del trdmite a la
casila bps@bps.gub

Podra seguir el curse de su solicitud accediendo 2 Gestion de solicitudes.
Titular: 11111111 - JUAN GOMEZ
Fecha de inicio de actividades: 19/07/2018

3. Retomar o eliminar solicitud incompleta

En caso de requerir retomar o eliminar solicitudes no enviadas (incompletas), se habilita la
opcion desde la grilla inicial.

La solicitud se retoma desde la Ultima pantalla guardada, siempre que se realice dentro del mes
correspondiente a la fecha de inicio de actividades.

Inscripcion de empresas unipersonales

Este servicio habilita la inscripcidn de Profesionales Universitarios como contribuyentes.

N° de salicitud Fecha de la solicitud Tipo de inscripcién Titular Estado Acciones

56987456 19/07/2018 Escribano JUAN GOMEZ

Eliminar
Retoma

Incompleta

Inscribir Unipersonal

En caso de requerir “Eliminar” una solicitud incompleta, desde la grilla se visualiza el siguiente
mensaje:

Eliminar Solicitud x

Esta seguro de que desea eliminar la solicitud 569874567

Eliminada la solicitud no podra recuperar los datos ingresados en la misma, por lo que debe
realizar una nueva en caso de requerir.

4. Solicitud Confirmada

Una vez enviada la solicitud, y en un plazo de dos dias habiles recibird un mail con la
aprobacion o rechazo del tramite.

e APROBACION: se otorga nimero de Empresa y Rut finalizando asi el tramite.

Cabe sefialar que el valor de un timbre profesional sera incluido en la cuenta de la
empresa.

e RECHAZO: en caso de que su solicitud sea rechazada se indica el motivo y acciones a
seguir.

Por consultas dirigirse a través del 0800 2001- Asistencia al Contribuyente



